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ПОЛОЖЕНИЕ  

об отделе методического обеспечения в 

БУ ОО ДО «СШОР «Сибирский нефтяник» 
 

1. Общие положения 

 1.1. Отдел методического обеспечения является структурным 

подразделением БУ ОО ДО «СШОР «Сибирский нефтяник» (далее 

учреждение). 

 1.2. Методический отдел работает под непосредственным руководством 

заместителя директора по методической работе. 

 1.3. Работниками отдела учреждения являются: начальник отдела 

методического обеспечения, штатный старший инструктор-методист, 

инструкторы-методисты отделений, работающие в соответствии с 

должностными инструкциями. 

 

2. Цели и задачи деятельности 

 2.1. Целью деятельности отдела является помощь в обеспечении и 

реализации дополнительных образовательных программ спортивной 

подготовки по видам спорта в учреждении, создание информационно-

методической базы для помощи тренерам-преподавателям и заведующим 

отделений учреждения, совершенствования их профессиональной 

квалификации и самообразования. 

 2.2. Для реализации цели отдел решает следующие задачи: 

- оказывает непосредственную консультативную помощь, анализирует 

получаемую информацию, оказывает методическую, техническую и др. 

поддержку деятельности отделений по видам спорта; 

- создает банк программно-методической, нормативно-правовой, научно-

теоретической и другой информации. 

 

3. Содержание деятельности 



 3.1. Оказание помощи в повышении квалификации работников школы 

через осуществление организационно-методической помощи и научной 

организации учебно-тренировочного процесса. 

 3.2. Организация методической работы. Обеспечение, хранение, 

пополнение и обновление методических материалов. 

 3.3. Оформление приказами присвоение и подтверждение юношеских 

спортивных разрядов. 

 3.4. Ведение приказов по основной деятельности. 

 3.5. Сбор информации по проводимым в учреждении и выездным 

соревнованиям. 

 3.6. Сбор квартальных планов, отчетов о работе с отделений. 

Составление на их основе сводных планов школы и отчетов. 

 3.7. Контроль ведения отчетно-планирующей документации, 

наполняемости групп и посещаемости занятий обучающимися и 

спортсменами учебно-тренировочных занятий по видам спорта. 

 3.8. Составление сводного календарного плана спортивных 

мероприятий. 

 3.9. Информационное обеспечение о проводимых в школе и выездных 

мероприятиях и соревнованиях, наборе и доборе в учреждение, достижениях 

обучающихся и спортсменов на официальном сайте учреждения и в 

социальных сетях. 

 3.10.  Ведение протоколов заседаний методических советов и 

совещаний. 

 

4. Обязанности старшего инструктора-методиста и  

инструкторов-методистов 

 4.1. Функциональные обязанности старшего инструктора-методиста 

устанавливаются, согласно ежегодного распределения обязанностей в отделе 

методического обеспечения.  

 4.2. Обязанности инструкторов-методистов, закрепленных за каждым 

отделением,  определены должностной инструкцией для инструкторов-

методистов. 


